
玄関帳場を代替する機能を有する設備 

 

１ 駆付け場所の所在地                                                             

２ 駆け付け場所から旅館業施設までの地図   別紙のとおり 

３ 玄関帳場に代替する機能を有する設備 

①代替施設 

設ける・設けない 

 

設ける場合 

・ 代替施設の所在地※１                         

・ 電話番号                                 

・ 代替施設から旅館業施設までの地図   別紙のとおり 

 

②宿泊者名簿の記載および保管方法 

〇記載方法 

・ 紙の宿泊者名簿記載する 

・ 宿泊者名簿を電子データとして入力し、宿泊時に宿泊者が署名をする 

・ その他 

 

〇宿泊者名簿の保管方法 

・ 紙で保管 

・ 電子データとして専用の媒体に保管する 

 

〇保管場所 

・ 上記事務室に保管する 

・ その他 

 

③宿泊者に対し、適切な鍵の受渡しを

可能とする設備 

・ 代替施設において、宿泊者に直接鍵を受渡しする 

・ スマートロックを利用する 

・ 電子錠を利用する 

・ その他 

 

④宿泊者以外の出入り状況の確認方

法 

ビデオカメラ等の設置 

 

設置場所 ※２ 別紙のとおり 

設置台数 

機器型番 ※３ 

録画時間 

 

⑤宿泊者との通信手段及び緊急時に

おける対応方法 

 

 

 

⑥廃棄物の処理方法 

・ 事業系ごみとして民間事業者と契約する 

委託業者名                               

委託業者所在地                            

・ 有料ごみ処理券（事業系）を使用し廃棄する 

     清掃事務所相談年月日                       

・ その他 

 

※１ 代替施設の建物の配置図、各階平面図、正面図及び側面図並びに登記事項証明書 

代替施設が賃借である場合は、賃貸人が旅館業の用に供することを目的とした賃借物の転貸を承諾したことを証

する書類 

代替施設が転借である場合は、賃貸人及び転貸人が旅館業の用に供することを目的とした転借物の転貸を承諾

したことを証する書類 

※２ ビデオカメラの設置場所を明記した図面を添付してください 

※３ 機器のカタログ等がある場合は添付してください。 


